MESAP d.o0.0.
Maréec Josipa 27, 40305 NEDELISCE
OIB: 54769405179

Sukladno €lanku 15. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi ( NN 120/16 i 114/22) , Uprava Drustva
Medimurskog sajma poduzetnistva d.o.0. dana 15.03.2026. godine donosi

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I: PREDMET PRAVILNIKA

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak nabave roba i usluga procijenjene
vrijednosti nabave manje od 26.540,00 eur bez PDV-a, te postupak nabave radova procijenjene
vrijednosti nabave manje od 66.360,00 eur bez PDV-a ( u nastavku teksta: jednostavna nabava).

U provedbi postupaka nabave roba, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati
i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona.

Provedba jednostavnog postupka nabave provoditi ¢e se uz postivanje nacela javne nabave.

Il.  SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA

Zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova i/ili na koji drugi nacin koristiti poloZaj ovlastenih
predstavnika narucitelja u postupku jednostavne nabave radi postizanja osobnog probitka ili probitka
povezane osobe, neke povlastice ili prava, sklopiti pravni posao ili na drugi nacin interesno
pogodovati sebi ili drugoj povezanoj osobi.

lll.  RAZINA JEDNOSTAVNE NABAVE

- Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manja do 2.650,00 eur
- Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti od 2.650,00 eur do 26.540,00 eur/66.360,00 eur

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
2.650,00 eur BEZ PDV-a '

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eur provodi se po nalogu
Uprave izdavanjem narudzbenice, zakljuCivanjem ugovora ili direktnom pogodbom s gospodarskim
subjektom ¢iji predmet nabave najbolje ispunjava svrhu nabave.

Nabave ispod 1.000,00 eur provode se direktnom pogodbom, a nabave od 1.000,00 do 2.650,00 eur
ispunjavanjem narudzbenice. Narudzbenice ne trebaju biti pisane na obrascima iz bloka
narudzbenice ve¢ mogu biti kreirane u internom sustavu, poslane elektronski kao elektronicka posta
ili dopis ili popunjene prema predlosku dobavlja¢a. Na ponudama, predradunima, racunima nije
potrebno evidentirati broj narudzbenice.

v. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD

2.650,00 eur BEZ PDV-a, A MANJE OD 13.270,00 eur BEZ PDV-a ZA ROBE | USLUGE | MANJE OD
26.540,00 eur ZA RADOVE

Poziv na dostavu ponude upucuje se 1 ( jednom ) ili vise gospodarskih subjekata na naéin koji
omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od potencijalnih ponuditelja ( dostavnica, povratnica,
izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksa ili elektroni¢ke poste ). Ponude se odabiru prema kriteriju za



I odabir ponuda: ekonomski najpovoljnija ponuda i najniza cijena. Nakon odabira najpovoljnije ponude,
izdaje se narudzbenica.

VI. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD

13.270,00 eur BEZ PDV-a, A MANJE OD 26.540,00 eur BEZ PDV-a ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO OD
26.540,00 eur, A MANJE OD 66.360,00 eur BEZ PDV-a ZA RADOVE

Postupak jednostavne nabave Narucitelj provodi upuéivanjem poziva na dostavu ponuda na
najmanje 2 ( dva ) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omoguduje dokazivanje da je isti zaprimljen od
potencijalnih ponuditelja ( dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju telefaksa ili
elektronicke poste ).

Iznimno, ovisi o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze

se uputiti najmanje 1 ( jednom ) gospodarskom subjektu u slu¢ajevima:

- kada zbog tehnickih razloga ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor moze izvrditi samo odredeni gospodarski subjekt . kod odvjetni¢kih, javnobiljeZnickih,
zdravstvenih, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vjestaka, usluga tekuceg i investicijskog odrzavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje
ovlastenje za obavljanje poslova i sl.

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrienju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina i sl.

- kao i slu€aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost prema Odluci narucitelja.

a) SADRZAJ POZIVA

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati-najmanje: naziv javnog naruditelja, opis predmeta nabave i
troSkovnik ( ukoliko je primjenljivo ), rok i mjesto isporuke, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za
odabir ponude, rok za dostavu ponude, nacin dostavljanja ponude, adresu dostave ponude,
internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
kontakt osobu, broj telefona i datum objave poziva na internetskim stranicama.

Rok za dostavu ponuda biti ¢e odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi se omogucilo
potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz poziva za dostavu ponude.
Rok za dostavu ponude iznosi najmanje tri kalendarska dana.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima i
kriterijima narucitelja.

Svi dokumenti koji se zahtijevaju mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom
smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave, a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originale
ukoliko to Narucitelj trazi.

b) KRITERIJ ZA ODABIR PONUDA

Kriterij za odabir ponuda je ekonomski najpovoljnija ponuda ili najniza cijena.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene koriste se i drugi
kriteriji ( npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloke osobine,
operativni troSkovi, Zivotni vijek, ekonomicnost, datum isporuke ili rok izvr§enja i drugo ), a u
zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno je obrazloZiti ponudu.

Narucitelj mora u pozivu na dostavu ponuda odrediti relativni ponder koji dodjeljuje svakom
pojedinom kriteriju koji je odabran u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude, osim kada
se on utvrduje samo na temelju cijene. Ponderi se mogu izraziti odredivanjem raspona s
odgovarajuéom maksimalnom razlikom, a ako ponderiranje nije moguée zbog objektivnih razloga,
narucitelj navodi kriterije od najvaZnijeg prema manjoj vaznosti.

c) RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVIETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

U pozivu na dostavu ponuda narucitelj moZe odrediti kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog
subjekta uz shodnu primjenu &lanka 251. do ¢lanka 279. Zakona o javnoj nabavi. Narug¢itelj moze od
gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za povrat avansa, jamstvo za uklanjanje nedostataka u



jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti na koje se na odgovarajuci nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi ( od ¢lanka 214. do 217.).

d) OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, stru¢no povjerenstvo narucitelja, koje mora
imati najmanje dva ¢lana, otvaraju pristigle ponude neposredno nakon isteka roka za dostavu
ponuda prema redoslijedu zaprimanja. Kada je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se
otvara izmjena i/ili dopuna ponude, te potom osnovna ponuda. Ponude zaprimljene nakon roka za
dostavu ponuda nece se razmatrati. Otvaranje ponuda nije javno.

U postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda koji minimalno mora sadrzavati podatke o ponuditelju, predmet nabave, cijenu svake
ponude, rokove i ostale bitne uvjete navedene u ponudi, podatke o odabranom ponuditelju, razloge
odabira, odnosno razloge za poniStenje postupka, te ostale kriterije za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta i/ili ponude ukoliko su oni definirani u pozivu na dostavu ponude.

e) ODLUKA O ODABIRU

Na osnovi rezultata pregleda i ocjena ponuda naruditelj donosi odluku o odabiru ponude na temelju
kriterija za odabir ponude.

Ukoliko su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabire
se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Odluku o odabiru potpisuje ovlastena osoba narucitelja.

Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Odluka o odabiru.

Odluka o odabiru sadrzi:

. podatke o narucitelju

. predmet nabave za koji se donosi Odluka

. procijenjenu vrijednost nabave

. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana i cijenu ponude

. razlog odabira, obiljeZja i prednosti odabrane ponude

. razloge za isklju¢enje ponuditelja ( ukoliko je primjenjivo )

. razloge za odbijanje ponude ( ukoliko je primjenjivo )

N O AW N

8. datum donosenja i potpis odgovorne osobe

f) ODLUKA O PONISTENJU

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog pisanog odobrenja.

VII. SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

Nakon odabira ponude potpisuje se ugovor ili izdaje narudzbenica.

Za nabave procijenjene vrijednosti od 1.000,00 eura bez PDV-a do 13.270,00 eura bez PDV-a za robe i
usluge i do 26.540,00 eura bez PDV-a za radove u pravilu se izdaje narudzbenica, a za nabave iznad
ovih vrijednosti u pravilu se sastavlja ugovor o nabavi.

VIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Sukladno tocci 11. Metodologije izrade planova, izvje$¢a i informacija o radu trgovackih drustava
kojima je Medimurska Zupanija osniva¢ Uprava Drustva se obvezuje informirati Zupana Medimurske
Zupanije o svakoj namjeri plac¢anja ulazne fakture koja prelazi iznos od 6.630,00 eura i to prije
preuzimanja obveze.

v Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

U Nedelisc¢u, 15.03.2026. Direktor: Tonka Rajter,struc-




