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PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Konaéni tekst za donoSenje
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave roba, radova i usluga u
MESAP d.o.0. (u daljnjem tekstu: Narugitelj), u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi (»Narodne
novine«, br. 120/16., 114/22. i 48/26.; u daljnjem tekstu: Zakon).

Jednostavna nabava je nabava do vrijednosti pragova iz &lanka 12. stavka 1. Zakona, odnosno do
50.000,00 eura za robu i usluge te do 100.000,00 eura za radove, bez PDV-a.

U provedbi jednostavne nabave primjenjuju se nadela javne nabave, osobito naéelo slobode kretanja
robe, slobode poslovnog nastana i slobode pruzanja usluga te nadela trzisnog natjecanja, jednakog
postupanja, zabrane diskriminacije, proporcionalnosti i transparentnosti, u mjeri primjerenoj predmetu
nabave.

Na postupke jednostavne nabave primjenjuju se i drugi vazeéi propisi te interni akti Naruditelja koji se
odnose na predmet nabave.

II. SPRIECAVANJE, PREPOZNAVANJE I UKLANJANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

U postupcima jednostavne nabave Narucitelj je duzan sprjecavati, prepoznavati i uklanjati sukob
interesa u skladu s odredbama Zakona.

Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka ne smiju koristiti svoj polozaj radi pogodovanja
sebi, povezanoj osobi ili gospodarskom subjektu.

Osoba koja sazna za okolnosti koje predstavljaju ili mogu predstavljati sukob interesa duzna je bez
odgode o tome obavijestiti odgovornu osobu Narugitelja i, kada je primjenjivo, izuzeti se iz postupka.

III. RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

Jednostavna nabava provodi se prema sljede¢im vrijednosnim razinama:

1. nabava procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura bez PDV-a;

2. nabava procijenjene vrijednosti od 2.650,00 eura do 15.000,00 eura bez PDV-a;

3. nabava procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura do 50.000,00 eura bez PDV-a za robu i
usluge, odnosno do 100.000,00 eura bez PDV-a za radove.

Vrijednosne razine iz ovog &lanka predstavljaju interne razine postupanja Narucitelja i ne mijenjaju
zakonsku definiciju jednostavne nabave.

IV.NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 2.650,00 EURA

Clanak 4.
Nabava procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura bez PDV-a provodi se po nalogu Uprave
izdavanjem narudzbenice, sklapanjem ugovora ili neposrednim odabirom gospodarskog subjekta,




ovisno o prirodi i vrijednosti predmeta nabave.

Nabave manje od 1.000,00 eura mogu se provoditi neposrednim odabirom, a nabave od 1.000,00 eura
do 2.650,00 eura u pravilu izdavanjem narudZbenice.

NarudZbenica moZze biti izradena u internom sustavu, poslana elektroni¢kom postom ili izradena
prema predlosku dobavljaca.

V.NABAVA OD 2.650,00 DO 15.000,00 EURA

Clanak S.

Za nabavu procijenjene vrijednosti od 2.650,00 eura do 15.000,00 eura bez PDV-a Narugitelj moZe
uputiti poziv na dostavu ponude jednom ili vide gospodarskih subjekata, objaviti poziv ili primijeniti
drugi odgovarajuéi nacin prikupljanja ponuda koji omoguéuje dokazivanje provedenog postupka.
Poziv se moZe dostaviti elektroni¢kom postom, putem drugog odgovarajuéeg elektronigkog sredstva
ili na drugi nacin koji omogucuje dokazivanje dostave.

Za nabave iz ovog ¢lanka Narugitelj moZe primijeniti najnizu cijenu ili ekonomski najpovoljniju
ponudu.

Za nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura dopustena je primjena
elektronickih sredstava komunikacije.

VL. NABAVA VECA OD 15.000,00 EURA

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura Narugitelj je
obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 eura te za nabavu radova &ija
Je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura Narugitelj je obvezan provesti postupak putem javne
objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka, javna objava nije obvezna ako nije podnesena nijedna ponuda ili
nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku, uz uvjet da podetni ugovorni uvjeti nisu
bitno izmijenjeni; ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti
samo odredeni gospodarski subjekt zbog umjetnigkih, tehnickih ili razloga zastite iskljugivih prava; ili
ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narugitelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz prethodnog stavka moraju biti navedeni i obrazlozeni u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

VIL. SADRZAJ POZIVA

Clanak 7.

Poziv na dostavu ponude mora sadrzavati najmanje: naziv Narugitelja, opis predmeta nabave i
troSkovnik ako je primjenjivo, procijenjenu vrijednost nabave, rok i mjesto isporuke ili izvrienja,
kriterij za odabir ponude, rok i nagin dostave ponude, adresu odnosno mjesto dostave, podatke za
kontakt te druge uvjete potrebne za izradu ponude.

Rok za dostavu ponuda odreduje se ovisno o sloZenosti predmeta nabave i mora omoguditi
gospodarskim subjektima dovoljno vremena za pripremu ponude. Kada se poziv provodi putem EOJN
RH, rok se odreduje u skladu s pravilima i moguénostima sustava.

Naruditelj moze traZiti razloge iskljucenja, kriterije za kvalitativni odabir, tehnitke specifikacije,
posebne uvjete izvrenja i jamstva kada su primjereni predmetu nabave.

VIII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE




Clanak 8.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se primjenjuje ekonomski najpovoljnija ponuda, u pozivu se odreduju kriteriji, njihov relativni
ponder ili drugi na¢in vrednovanja koji omoguéuje objektivnu usporedbu ponuda.

IX. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 9.

Po isteku roka za dostavu ponuda, ponude se otvaraju, pregledavaju i ocjenjuju na nadin odreden
pozivom i pravilima EOJN RH.

O provedenom postupku sastavlja se odgovarajuca dokumentacija koja mora omoguéiti utvrdivanje
predmeta nabave, ponuditelja, cijena i drugih bitnih uvjeta, nadina pregleda i ocjene, kriterija odabira,
odabrane ponude te razloga za odabir ili ponistenje.

Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu ne razmatraju se.

X. ODLUKA O ODABIRU I ODLUKA O PONISTENJU

Clanak 10.

Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda ovlastena osoba Narugitelja donosi odluku o odabiru ili
odluku o ponistenju postupka.

Odluka o odabiru sadrzi najmanje podatke o Narugitelju, predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti,
odabranom ponuditelju i cijeni ponude, kriteriju i razlozima odabira te datum i potpis ovlastene osobe.
Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave u skladu s uvjetima utvrdenima u pozivu i
ovim Pravilnikom.

XI. PRAVNA ZASTITA — PRIGOVOR

Clanak 11.

Na postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura gospodarski
subjekt moZze podnijeti prigovor odgovornoj osobi Narugitelja.

Prigovor se podnosi u pisanom obliku u roku od tri radna dana od dana dostave odluke o odabiru ili
odluke o ponistenju postupka.

Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, ako sustav to omogucuje,
odnosno na nacin odreden u pozivu na dostavu ponude.

Prigovor mora sadrzavati podatke o podnositelju, predmetu nabave, razloge prigovora i prijedlog
postupanja.

Odgovorna osoba Narucitelja o prigovoru odluguje u pisanom obliku u roku od pet radnih dana od
njegova zaprimanja ili moze ponistiti postupak jednostavne nabave.

Podnosenje prigovora ne odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice, osim ako odgovorna
osoba Narucitelja ocijeni da bi nastavak postupka mogao utjecati na zakonitost postupka ili uzrokovati
Stetu Naruditelju.

XII. SKLAPANJE UGOVORA I IZDAVANJE NARUDZBENICE

Clanak 12.

Nakon donoSenja odluke o odabiru sklapa se ugovor o nabavi odnosno izdaje narudzbenica, ovisno o
prirodi i vrijednosti predmeta nabave.

Ugovor odnosno narudzbenica mora odgovarati uvjetima pod kojima je nabava provedena.




Za nabave do 15.000,00 eura u pravilu se izdaje narudzbenica, a za nabave iznad 15.000,00 eura u
pravilu se sklapa ugovor, osim ako priroda predmeta nabave opravdava drukgiji nagin.

XIIL. IZMJENE UGOVORA

Clanak 13.

Izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi dopustene su kada su predvidene ugovorom ili kada su
opravdane okolnostima nastalim tijekom izvrSenja ugovora, uz postivanje nadela javne nabave i
zabrane bitne promjene predmeta i uvjeta nabave.

O svakoj izmjeni ugovora sastavlja se odgovaraju¢a dokumentacija i obrazloZenje.

XIV. PLAN NABAVE, EVIDENCIJA I OBJAVA

Clanak 14.

Narucitelj planira nabavu u skladu sa Zakonom i vaze¢im pravilima o planu nabave.

U plan nabave unose se predmeti nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00
eura bez PDV-a, u skladu sa Zakonom.

Plan nabave i njegove izmjene objavljuju se i unose u EOJN RH na nagin propisan Zakonom.
Narucitelj vodi evidenciju i dokumentaciju o provedenim postupcima jednostavne nabave na nagin
koji omogucuje dokazivanje zakonitosti, svrhovitosti i transparentnosti postupka.

Ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, objavljuju se na internetskim stranicama Narugitelja i
¢ine dostupnima u EOJN RH.

XV. ODGOVORNOST I CUVANJE DOKUMENTACIJE

Clanak 15.

Za zakonito provodenje postupka odgovorne su osobe odredene internim aktima Narugitelja i osobe
koje sudjeluju u postupku u okviru svojih ovlasti.

Dokumentacija o jednostavnoj nabavi ¢uva se u skladu s propisima o arhivskom gradivu,
raCunovodstvenim propisima, pravilima Narugitelja i drugim primjenjivim propisima.

XVI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu Zakona o izmjenama i dopunama Zakona
0 javnoj nabavi (»Narodne novine, br. 48/26.) dovrsit ¢e se prema odredbama Zakona i opéeg akta
koji su se primjenjivali u trenutku njihova pokretanja, u skladu s prijelaznim odredbama Zakona.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provodenju postupaka jednostavne
nabave MESAP d.o.0. od 15.03.2026. godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na internetskim stranicama MESAP d.o.0. i uginiti dostupnim u EOJN RH
u skladu sa Zakonom.

U Nedelis¢u, 21. rujna 2026. godine,

Direktor: Tonka Rajter, strué.spec.oec.
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