
MESAP d.o.o.

Mariec Josipa 27,40305 Nedeli5de
OIBz 54769405179

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Konaini tekst za dono5enje

I. OPEE ODREDBE

dlanak 1.

Ovirn Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupcijednostavne nabave roba, radova i usluga u
MESAP d.o.o. (u daljnjern tekstu: Naruditelj), u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi (>Narodne
rrovine<, br. 120116.,114122. i 48126.; u daljnjern tekstu: Zakon).
Jedrtostavna nabavaje nabava do vrijednosti pragova iz dlanka I 2. stavka 1. Zakona, odnosno do
50.000,00 eura za robu i usluge te do 100.000,00 eura za radove, bez pDV-a.
U provedbijednostavne nabave primjenjuju se nadelajavne uabave, osobito nadelo slobode kretanja
robe, slobode poslovnog nastaua i slobode prulanja usluga te nadela trZiSnog natjecanja,jednakog
postupanja, zabrane diskrirninacije, proporcionalnosti i transparentnosti, u rnjeri prirnjerenoj predmetu
nabave.

Na postupke jednostavne nabave primjenjuju se i drugi vaLe(,i propisite interni aktiNaruditelja koji se
odnose na predmet nabave,

II. SPRJEdAVANJE, PREPOZNAVANJE I UKLANJANJE SUKoBA INTERESA

dlanak 2.

U postupcirna jednostavne nabave Naruditelj je duZan sprjedavati, prepoznavati i uklanjati sukob
irrteresa u skladu s odredbama Zakona.
Osobe koje sudjelLrjLr u pripremi i provedbi postupka ne smiju koristiti svoj poloZaj radi pogodovanja
sebi, povezanoj osobi ili gospodarskorn subjektu.
Osoba koja sazna za okolnosti koje predstavljaju ili mogu predstavljati sukob interesa duZna je bez
odgode o tome obavijestiti odgovornu osobu Naruditelja i, kada je primjenjivo, izuzeti se iz postupka.

III. RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak 3.

Jednostavna nabava provodi se prema sljede6im vrijednosnirn razinarna:
1. nabava procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura bez pDV-a;
2. nabava procijenjene vrijednosti od 2.650,00 eura do r 5.000,00 eurabez pDV-a;
3. nabava procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura do 50.000,00 eurabez PDV-a za robu i
usluge, odnosno do 100.000,00 eura bez PDV-a za radove.
Vrijednosne razine iz ovog dlanka predstavljaju interne razirrc postupanja Naruditelja i ne mijenjaju
zakonsku defi nicij u jednostavne nabave.

Iv. NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE oD 2.650,00 EURA

dtanak 4.

Nabava procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 oura bez PDV-a provodi se po nalogu Uprave
izdavanjem narudZbenice, sklapanjem ugovora ili neposrednim odabirom gospodarskog subjekta,



ovisno o prirodi i vrijednosti predmeta nabave.

Nabave manje od 1.000,00 eura mogu se provoditi neposrednim odabirorn, a nabave od 1.000,00 eura
do 2.650,00 eura u pravilu izdavanjem narudZbenice.

NarudZbenicarnoLe biti izradena u internom sustavu, poslana elektronidkom poitom ili izradena
prema predlo5ku dobavlj ada.

v. NABAVA OD 2.650,00 DO 15.000,00 EURA

ilanak 5.

Za nabavt procijenjene vrijednosti od 2.650,00 eura do I 5.000,00 eurabez PDV-a Naruditelj moZe
uputiti poziv na dostavu ponude jednorn ili vi5e gospodarskih sLrbjekata, ob.javiti poziv ili prirnijeniti
drugi odgovaraju6i nadin prikupljanja ponuda koji ornogu6Lrje dokazivanje provedenog postupka.
Poziv se tnoZe dostaviti elektronidkom po5tom, putem drugog odgovarajuieg elektronidkog sredstva
ili na drugi nadin koji ornoguiuje dokazivanje dostave.

Za nabave iz ovog dlanka Naruditelj rnoZe prirnijeniti najniZu cijenu ili ekonomski najpovoljniju
ponudu.

Zanabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura dopuStena je prirnjena
elektron idkih sredstava komunikacije.

vI. NABAVA VECA OD 15.000,00 EURA

ilanak 6.

Postupak jednostavne nabave drla je procijenjena vrijednost ve6a od 15.000,00 eura Naruditelj je
obvezan provestiputem modLrla jednostavne nabave u EOJN RH.
Zanabavu robe i usluga dija je procijenjena vrijednost ve6a od 25.000,00 eura te zanabavu radova dija
je procijenjena vrijednost ve6a od 45.000,00 eura Naruditelj je obvezan provesti postupak putem javne
objave u rnodulu jednostavne nabave EOJN RH.
Izninrno od stavka 2. ovog dlanka, javna objava nije obvezna ako nije podnesena nijedna ponuda ili
nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku, uz uvjet da podetni ugovorni uvjeti nisu
bitno izniijenjeni; ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvr5iti, isporuditi ili pruZiti
samo odredeni gospodarski subjekt zbog umjetnidkih, tehnidkih ili razlogazaStite iskljudivih prava; ili
ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogaclajima koje Naruditelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.

Razlozi za primjenu iznirnke iz prethodnog stavka rnoraju biti navedeni i obrazloLeni u objavi u

modulu jednostavne nabave EOJN RH.

VII. SADRZAJ POZIVA

dlanak 7.

Poziv na dostavu ponude mora sadrZavati najmanje: naziv Naruditelja, opis prechneta nabave i
tro5kovnik ako je prirnjenjivo, procijenjenu vrijednost nabave, rok i rnjesto isporuke ili izvrienja,
kriterij zaodabir ponude, rok inadin dostave ponude, adresu odnosno mjesto dostave, podatke za
korrtakt te druge uvjete potrebue zaizradu ponude.

Rok za dostavu ponuda odreduje se ovisrro o sloZenosti predrneta nabave i rnora omogu6iti
gospodarskim subjektirna dovoljno vrelrerla za priprernu ponude. Kada se poziv provodi putern EOJN
RH, rok se odreduje u skladu s pravilirna i rnogu6nostirna sustava.
Naruditelj moZe traLiti razloge iskljudenja, kriterije za kvalitativni odabir, tehnidke specifikacije,
posebne uvjete izvr5enja ijamstva kada su prirnjereni predrnetu nabave.

VIII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE



ilanak 8.

Kriterij zaodabir ponude je najnila cijena iliekonomski najpovoljnija ponuda.
Ako se prirnjenjuje ekonornski najpovoljnija ponuda, u pozivu se odreduju kriteriji, njihov relativni
ponder ili drugi nadin vrednovanja koji ornogu6uje objektivnu usporedbu ponuda.

IX. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

ilanak 9.

Po isteku rokaza dostavu ponuda, ponude se otvaraju, pregledavaju i ocjenjLrju na nadin odreden
pozivorn i pravilirna EOJN RH.

O provedenorn postupku sastavlja se odgovaraju6a dokumentacija koja mora ornogu6iti utvrdivanje
predmeta nabave, porruditelja, cijena i drugih bitnih uvjeta, ltadina pregleda i ocjene, kriterija odabira,
odabrane pon ude te r azlo ga za o dabir i l i pon i Stenj e.

Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu ne razmatraju se.

X. ODLUKA O ODABIRU I ODLUKA O PONISTENJU

dlanak 10.

Na terrelju reztltata pregleda i ocjene ponuda ovlaStena osoba Naruditelja donosi odluku o odabiru ili
odluku o poni5tenjLr postupka.

Odluka o odabiru sadrZi najmanje podatke o Naruditelju, predrnetu nabave, procijenjenoj vrijednosti,
odabranom ponuditelju i cijeni ponude, kriteriju i razlozima odabira te datunt i potpis ovla5tene osobe.
Naruditelj rnoZe poniStiti postupakjednostavne nabave u skladu s uvjetima utvrdenima u pozivu i

ovirn Pravilnikom.

XI. PRAVNA ZASTITA - PRIGOVOR

dlanak 11.

Na postupak jednostavne nabave drla je procijenjena vrijednost ve6a od 15.000,00 eura gospodarski
subjekt moZe podnijeti prigovor odgovornoj osobi Naruditelja.
Prigovor se podnosi u pisanom obliku u roku od tri radna dana od dana dostave odluke o odabirLr ili
odluke o poniStenju postupka.

Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, ako sustav to omoguiuje,
odnosno na nadin odreden u pozivu na dostavu ponude.

Prigovor mora sadrZavati podatke o podnositelju, predmetu nabave, razloge prigovora i prijedlog
postupanja.

Odgovorna osoba Naruditelja o prigovoru odluduje u pisanom obliku u roku od pet radnih dana od
njegova zaprinanja ili moZe poniStiti postupak jednostavne nabave.
Podno5enje prigovora ne odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudZbenice, osirn ako odgovorna
osoba Naruditelja ocijeni da bi nastavak postupka mogao udecati na zakonitost postupka ili uzrokovati
Stetu NarLrditelju.

XII. SKLAPANJE UGOVORA I IZDAVANJE NARUDZNNNTCT

itanak 12.

Nakon dono5enja odluke o odabiru sklapa se ugovor o nabavi odnosno izdaje narudZbenica, ovisno o
prirodi i vrijednosti predmeta nabave.

Ugovor odnosno narudZbenica mora odgovarati uvjetima pod kojima je nabava provedena.



Zanabave do 15.000,00 eura u pravilu se izdaje narudZbenica,azanabave iznad 15.000,00 eura u
pravilu se sklapa ugovor, osirn ako priroda predmeta nabave opravdava drukdiii nadin.

XIII. IZMJENE UGOVORA

ilanak 13.

Izmjene ugovora ojednostavnoj nabavi dopu5tene su kada su predvidene ugovorom ili kada su
opravdane okolnostima nastalim tijekom izvr5enja ugovora, uz po5tivanje nadela javne nabave i
zabrane bitne prornjene predrneta i uvjeta nabave.

O svakoj izrnjeni ugovora sastavlja se odgovaraju6a dokurnentacija i obrazloZenje.

XIV. PLAN NABAVE, EVIDENCIJA I OBJAVA

dlanak 14.

Naruditelj planira nabavu u skladu sa Zakonom i vaZe6irn pravilirna o planu nabave.

U plan trabave unose se predrneti nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od 5.000,00
eurabez PDV-a, u skladu sa Zakonom.

Plan nabave i njegove izmjene objavljuju se i unose u EOJN RH na nadin propisan Zakonom.
Naruditelj vodi evidenciju i dokLrmeutaciju o provedenirn postupciura jednostavne nabave na nadin
koji ornoguiuje dokazivanje zakonitosti, svrhovitosti itransparentnosti postupka.
Ovaj Pravihrik, kao i njegove izmjene i dopune, objavljuju se na internetskirn stranicama Naruditelia i

dine dostupnirna u EOJN RH.

XV. ODGOVORNOST I dUVANJE DOKUMENTACIJE

dlanak 15.

Za zakonito provodenje postupka odgovorne su osobe odredene internim aktirna Naruditelja i osobe
koje sudjeluju u postupku u okviru svojih ovlasti.
Dokumentacija o jednostavnoj nabavi duva se u skladu s propisima o arhivskom gradivu,
radunovodstvenim propisima, pravilima Naruditelja i drugim prirnjenjivim propisirna.

XVI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

dlanak 16.

Postupcijednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu Zakona o izmjenama i dopunamaZakorn
o javnoj rrabavi (>Narodne Itovine<, br.48126.) dovr5it 6e se prema odredbarna Zakona i op6eg akta
koji su se primjeniivali u trenutku njihova pokretanja, u skladu s prijelaznim odredbama Zakona.
Stupanjenl na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provodenju postupakajednostavne
nabave MESAP d.o.o. od 15.03.2026. godine.
Ovaj Pravilnik stupa na sllagu danom dono5enja.

Ovaj Pravilnik objavit 6e se na internetskim stranicarna MESAP d.o.o. i udiniti dostLrpnim u EOJN RH
u skladr,r sa Zakonorn.

U Nedeli5du, 2l . rujna 2026. godine,

Direktor: Tonka Rajter, strui.spec.oec.
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